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1. Amag

Bu yonerge Ulusal Tiirk Ortopedi ve Travmatoloji Kongresi’nin (UTOTK) ve bu kongre kapsaminda eszamanl
olarak, aym merkezde gergeklesen iligkili diger toplantilarin organizasyon asamalarmi tanimlamay1
amaclamaktadir.
2. Sorumlular

Kongre tarihlerinin ve merkezinin, kongre diizenleme kurulunun belirlenmesi, konaklama otellerinin ve
organizasyon firmasmin secilmesi igin ihale sartnamesinin hazirlanmasi TOTBID Yénetim Kurulu
sorumlulugundadir. Thale siirecinin yiiriitiilmesi ve sézlesmenin imzalanmasindan TOTBID Yénetim Kurulu ve
TOTBID Iktisadi Isletme Y®&netim Kurulu sorumludur. Kongre Diizenleme Kurulu (KDK), TOTBID
Tiiziigii’'nde belirtilen sekilde olusur ve idari, bilimsel ve mali yonlerden Kongre Genel Koordinatorii ve
TOTBID Yénetim Kurulu ile is birligi yaparak calisir. KDK, kongrenin bilimsel ve sosyal programinin
olusturulmasi ve organizasyon siirecinin igleyisinden sorumludur. Ulusal kongre ile birlikte es zamanli olarak
diizenlenen toplantilarin bilimsel programinin hazirlanmasi sorumlulugu KDK’ ya ve TOTBID Yénetim Kurulu
tarafindan belirlenmis ilgili dernek veya kurullara aittir.

3. [llkeler

3.1. Ulusal Ortopedi ve Travmatoloji Kongresi (UTOTK) her yi1l Ekim veya Kasim ay1 iginde diizenlenir.
Kongre tarihleri iginde, tek sayil1 yillarda TOTEK Genel Meclisi ve se¢imli TOTBID Genel Kurulu, ¢ift sayili
yillarda segimsiz TOTBID Olagan Genel Kurulu, TOAK ve TOTBID-AGUH Konseyi Genel Meclisi secimleri
kongre merkezinde yapilir.

3.2. UTOTK bilimsel progranmi kongre diizenleme kurulu (KDK) idaresinde, TOTBID Esgiidiim Kurulu’nda
yer alan dernek ve subeler tarafindan onaylanmis olan bilimsel programdaki oturum dagilimi dikkate alinarak
hazirlanir.

3.3. UTOTKT kapsaminda tek sayili yillarda Tiirkiye Fizyoterapistler Dernegi ile birlikte Fizyoterapi —
Ortopedi ve Travmatoloji Ortak Sempozyumu, cift sayili yillarda ise Ulusal Ortopedi ve Travmatoloji
Hemsireligi Dernegi ile birlikte Ulusal Ortopedi ve Travmatoloji Hemsireligi Kongresi diizenlenir. EFORT ile
birlikte yapilan EFORT-FORA Oturumunun diizenlenmesine iliskin karar TOTBID Yénetim Kurulu’nundur.
TOTBID Yénetim Kurulu uygun gérdiigii takdirde kurs veya kurslar diizenleyebilir.

3.4. UTOTK organizasyon sdzlesmesinin taraflart kongre organizasyon firmast ve TOTBID Iktisadi
Isletmesi’dir. Sartnameye uygun olarak hazirlanan UTOTK Organizasyon Sozlesmesi TOTBID Yénetim
Kurulu Baskami, TOTBID Iktisadi isletmesi Y&netim Kurulu Baskani ve Organizasyon Firmasi Yetkilisi
tarafindan imzalanarak yiiriirliige girer.

4, Isleyis

UTOTK diizenleme siireci 6n hazirlik donemi, diizenleme kurulu (KDK) donemi ve kongre sonrasi donem
olarak ii¢ ana doneme ayrilir.

4.1 On hazirhk dénemi

4.1.1. Kongre tarihi, kongre merkezi ve organizasyon firmasinin belirlenmesi

UTOTK diizenleme calismasi kongre tarihinden en az 1,5 yil once, organizasyon firmalar1 arasinda yapilacak
ihale siireci ile birlikte baslar. Thale sartnamesi TOTBID Yo6netim Kurulu tarafindan, kongre merkezi ve tarihi
kesinlestirilmeden 6nce hazirlanir. Hizmet alim yonergesine uygun sekilde, en az ii¢ firmadan kongre tarihleri
ve merkezleri i¢in siirlama getirilmeden teklif alinarak ihale gerceklestirilir. TOTBID Y&netim Kurulu ihalede
sunulan teklifleri dikkate alarak kongre tarihini, kongre merkezini ve kongre organizasyon firmasmi belirler
4.1.2. Kongre organizasyon sdzlesmesi

Kongre diizenleme sozlesmesi yiiklenici firma ile TOTBID ve TOTBID iktisadi Isletmesi (isveren) arasinda
imzalanir.
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4.1.3. Kongre diizenleme kurullarinin belirlenmesi

UTOTK kongre baskan1 TOTBID Yénetim Kurulu tarafindan, ydnetim kurulu iiyelerinin gosterecegi adaylar
arasinda yapilan se¢im ile belirlenir. Her TOTBID y&netim kurulu déneminde ardisik iki yilin kongre baskanlar
secilir. Kongre bagkan adaylarimin TOTBID iiyesi olmasi, tercihen TOTBID y6netim kurulunda veya Esgiidiim
Kurulu’nda yer alan dernek veya subelerin yonetim kurulunda gdrev almis olmasi, tercihen TOTEK sertifikas1
bulunmasi, en az 20 yillik uzman olmasi ve etik kurul cezasi almamis olmasi istenir. UTOTK Bagkani bir
onceki kongrenin kapanis giiniinde ilan edilir. TOTBID Y®&netim Kurulu Bagkani, yonetim kurulunun goriisiinii
de alarak kongre i¢in bir Onursal Baskan gorevlendirebilir.

Kongre Diizenleme Kurulu, Kongre Bagkani ve Kongre genel koordinatorii ile birlikte yedi kisiden olusur.
TOTBID Yénetim Kurulu, Kongre Diizenleme Kurulu igin, Kongre Baskani’nin énerdigi dort kisiden ikisini
secer. Diger ii¢ iiyeden ikisi TOTBID Yo6netim Kurulu tarafindan ve birisi TOTBID’ in muhasip iiyesi olmak
iizere kendi i¢inden, bir iiye de TOTBID iktisadi Isletmesi Yonetim Kurulunun dernek iiyesi olan iiyelerinden
birisi olmak tizere secilir. Diizenleme kurulu tiyelerinden biri, Kongre Genel Sekreterligi gorevini lstlenir.

Bir onceki ulusal kongre genel sekreteri ve belirlendi ise bir sonraki kongre sekreteri de kongre diizenleme
kurulu toplantilarina oy hakki olmaksizin katilir. Kongre Diizenleme Kurulu, gerek goérmesi halinde bilgisine
bagvurmak iizere TOTBID Idari ve Mali Isler Direktdrii’nii toplantilara davet edebilir.

Onursal Bagkan KDK’ da gorev yapmaz. Kongre Diizenleme Kurulu dilerse 6zel ¢alisma gruplari kurabilir.
Kongre Diizenleme Kurulu, idari, bilimsel ve mali yonlerden TOTBID Yé6netim Kurulu’na ve TOTBID Iktisadi
Isletme Yonetim Kurulu’na baglh olarak calisir.

Tek sayili yillarda UTOTK ile eszamanli olarak diizenlenecek Fizyoterapi — Ortopedi Sempozyumu’nun
diizenleme kurulu Tiirkiye Fizyoterapistler Dernegi Yonetim Kurulu tarafindan, ¢ift sayili yillarda UTOTK ile
eszamanli olarak diizenlenecek Ulusal Ortopedi ve Travmatoloji Hemsireligi Kongresi’nin diizenleme kurulu
Ulusal Ortopedi ve Travmatoloji Hemsireligi Dernegi tarafindan belirlenerek TOTBID Yénetim Kurulu’nun
onayina sunulur.

4.1.4. Kongre kayit {icretleri

UTOTK’ nin ve eszamanli yapilacak diger toplantilarin kayit iicretleri TOTBID Yonetim Kurulu tarafindan
belirlenir. Madde 4.2.7°de sayilan istisnalar disinda kalan tiim kongre katilimcilarmin kongre kayit iicretini
O0demesi gereklidir.

4.2 Kongre Diizenleme Dénemi

Kongre diizenleme kurulu kongrenin gerceklesmesi icin gerekli her tirlii hazirligin yapilmasindan ve
koordinasyonundan sorumludur.

Kongre programi; kongre igerigi, torenler, UTOTK bilimsel programi, es zamanli toplantilarin bilimsel
programlari, tiim toplantilar i¢in ortak olarak gerceklesen sosyal program ve dernek, sube veya konseylerin
genel kurul ve meclislerinden olusur. Her yil kongrenin bilimsel programinin baslamasindan bir 6nceki giinde
TOTBID Esgiidiim Kurulu’nda yer alan dernek ve subelerin ydnetim kurullar1 ortak toplantis1 diizenlenir. Bu
toplanttya TOTBID Yénetim Kurulu, TOTBID Subeleri Yonetim Kurulu, TOTBID Konseyleri Yonetim
Kurulu, TOTBID 6nceki baskanlari, iiye brans dernekleri Yénetim Kurulu iiyeleri katilir. Tek sayili yillarda
se¢imli TOTBID Genel Kurulu ve se¢imli TOTEK Meclisi, ¢ift sayili yillarda se¢imsiz TOTBID Olagan Genel
Kurulu, se¢imli TOAK Meclisi ve secimli TOTBID-AGUH Konseyi Meclisi toplantilari yapilir. TOTBID Genel
Kurulu sirasinda Ortopedi ve Travmatoloji uzmanlarmin katilimima agik herhangi bir bilimsel ya da sosyal
toplant1 diizenlenmez. Kongre programinin hazirlanmas1 kongre diizenleme kurulu sorumlulugundadir.
Programin taslagimin kongre tarihinden 3 ay énce TOTBID y&netim kurulu onayina sunulmasi gereklidir.

4.2.1. Bilimsel program hazirligi
Kongre bilimsel programi davetli konusmalardan, kongrede sunulmak amaciyla basvuran bildiriler arasindan
secilen sozli bildiri, poster ve video sunumlarindan, kongre sirasinda diizenlenen uydu oturumlardan, kurs ve
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benzeri bilimsel oturumlardan olusur. Kongre bilimsel programi Esgiidim Kurulu iiyesi Ortopedi ve
Travmatoloji Dernekleri, TOTBID Subeleri ve Konseyleri tarafindan Esgiidiim Kurulu bildirgesinde belirtilen
dagilimlara uygun sekilde, ortak calisma ile hazirlanir. Bilimsel programin Kongre Bilimsel Program Kurulu
tarafindan hazirlanacak kismi “Genel Program”, Esglidiim Kurulu iiyesi kurumlar ile ortak hazirlanacak kismi
ise “Ozel Program” olarak isimlendirilir. Her iki programin koordinasyonu KDK tarafindan yapilir. Oturumlar
diizenleyen kurumlar bilimsel programda belirtilir.

Bilimsel program hazirlig1 kongre diizenleme kurulunun gérevlendirilmesi ile birlikte baglar. Kongre diizenleme
kurulu Bilimsel Program Kurulu’nu olusturur. Bilimsel Program Kurulu TOTBID Esgiidiim Kurulu iiyesi
kurumlarin atayacagi birer temsilciden ve KDK’ nin belirledigi iiyelerden olusur, en fazla 30 kisi ile sinirlidir.
Bilimsel programda oturumlarin kurumlara dagitim oranlari Esgiidiim Kurulu protokoliinde yer aldigr sekilde
olacaktir (Ek 1). Tek sayil yillarda yapilacak olan kongrelerde TOTBID oturumlarinin olusturulmasinda;
TOTBID subeleri, konseyleri, kurullar1 ve ¢aligma gruplarindan bilimsel program igin goriisleri almir. KDK
bilimsel programin genel yapisint ve o yilki kongreye 6zel farkliliklar belirler. Genel program oturumlarmin
konularmin se¢imi, oturum bagkanlar1 ve konugmacilarinin se¢imi siireglerini KDK ve Bilimsel Program Kurulu
birlikte yiiriitiirler; belirlenen oturumlar icin ilgili TOTBID subeleri, konseyleri, kurullari ve ¢alisma
gruplarindan goriis alimr. Ozel Programda yer alacak oturumlar icin Ozel Program Kurulu iiyeleri ile iliskiye
gecerek baslik ve igerik onerilerini ister. KDK Ozel Program &nerilerini topladiktan sonra Genel Program ile
uyumlulugu agisindan degerlendirir ve gerekli goriilen degisiklikleri kurum temsilcisi ile birlikte gergeklestirir.
UTOTK programinda bir konusmacinin tercihen en fazla {ic goérevinin olmasi ve bunlar arasinda en fazla
ikisinin sunum olmasi &nerilir. Ozel Program icin program &nerileri istenen tarihte KDK’ a ulastiriimadig1
takdirde bu oturumlarin igerikleri Bilimsel Program Kurulu tarafindan belirlenecektir.

UTOTK ile eszamanli diizenlenen diger toplantilarin bilimsel programlarindan bu toplantilarin diizenleme
kurullar1 sorumludur. Toplantilar arasindaki uyumun saglanabilmesi i¢in kongreden 3 ay once UTOTK
diizenleme kuruluna tiim toplantilarin bilimsel programlari ulastirtlmig olmalidir.

4.2.2. Sozli ve poster bildirilerinin se¢imi

UTOTK ve eszamanli toplantilarda sunulacak sozlii, poster, video veya bagka bir yapidaki bildirilerin
basvurular1 kongre internet sitesi iizerinden gergeklestirilir. Ozet son bagvuru tarihi KDK tarafindan belirlenir ve
Tiirk-Ortopedi mesaj grubu iizerinden, el ilanlar1 veya diger yontemler ile ilan edilir.

Basvurularin degerlendirmesi siirecinde her bir 6zeti en az 3 farkli hakemin degerlendirmesi saglanmali, bir
hakem en fazla 35-40 makale degerlendirmelidir. Hakemler arasinda Kongre Bilimsel Program Kurulu ve Ozel
Program Kurulu iiyeleri yaninda bu kurullarin 6nerecegi bagka meslektaslarimiz da yer alabilir.

Kabul edilecek bildiri sayis1 ve kabul edilen bildirilerin sunum sekli KDK tarafindan belirlenir. Sunumlarm
kabul veya ret bildirimleri kongre baslama tarihinden en az 3 ay dncesinde bitirilmis olmalidir.

UTOTK’ nin indirimli (erken) kayit siiresinin bitmesinden 3 hafta dnce tiim basvurulara yazili yanit verilmis
olmalidir.

Kongreye sozlii bildirisi kabul edilen ve ¢alisma grubu adina sunumun kendisi tarafindan “sorumlu yazar”
olarak yapilacagi onaymn1 TOTBID’e bildiren kisinin kongre sirasinda ilgili bildiri sunumu gegerli bir mazeret
olmaksizin (veya zaruri hallerde calisma arkadaslarindan biri tarafindan) gergeklestirilmedigi durumda ayn
kisinin bir sonraki kongreye “sorumlu yazar” konumunda yapacagi bildiri ve poster basvurusu kabul
edilmeyecektir.

Benzer sekilde tartigmali poster sunumlarinda da tartismay1 yapacak sorumlu yazar onayi alinacaktir. Posterin
asilmamasi veya asilmasina ragmen sorumlu yazarin tartisma oturumunda hazir bulunmamasi durumunda ayni
kisinin bir sonraki kongreye “sorumlu yazar” konumunda yapacagi bildiri ve poster basvurusu kabul
edilmeyecektir.

4.2.3. Sosyal program hazirlig:
Katilimeilar ve yakinlan i¢in kongre 6ncesinde, kongre sirasinda ve sonrasinda diizenlenecek her tiirlii gezi ve
aktivite (yaris, oyun, konser, performans gibi) sosyal program olarak isimlendirilir. Sosyal program Kongre
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Diizenleme Kurulu’nun sorumlulugundadir. Biitgesi kongre biit¢esi i¢indedir.

4.2.4. Kongre internet sitesi

Kongre diizenleme kurulu UTOTK ve eszamanli kongreler i¢in her tiirlii destegi sunmak amaci ile kongreden en
az 10 ay once bir internet sitesinin kurulmasim saglar. Bu sitede kongre ile ilgili gilincel verilerin bulunmasin
takip eder.

4.2.5. Salonlar

Aramizdan ayrilmis olan Ortopedi ve Travmatoloji uzmanlarimi anmak ve camiamiza tanitmak amaciyla
UTOTK bilimsel programinin gerceklesecegi salonlara vefat etmis meslektaslarimizin isimleri verilmektedir.
TOTBID Etik Kurulu tarafindan ceza verilmis olanlarin isimleri salonlara verilmez. Salon isimleri diizenleme
kurulu tarafindan belirlenir ve TOTBID Y®&netim Kurulu onayina sunulur.

Her salonun kapisinda salon icindeki izleyici sayisimi takip i¢in kullanilacak RFID sistemi ve ilgili teknik

donanim bulunur. Yaka kartlarinda RFID tarafindan otomatik sayim yapilmasma olanak saglayacak chip ile
salonda katilim sayimi gergeklestirilir.

Bilimsel programda yer alan her oturum icin KDK'nin belirleyecegi sorular ile her oturum sonunda online
degerlendirme formu hazirlanir ve kongre sonrasinda sonuglari TOTBID yonetim kuruluna KDK tarafindan
raporlanir.

4.2.6. Odiiller

Kongre sirasinda sunulan bildiriler arasindan 11 alt daldaki sozlii ve poster bildirileri i¢in birer “en iyi bildiri
odiilii” verilir. Odiillerin maddi diizeyi TOTBID YK tarafindan belirlenir. Odiil alacak bildirileri KDK
tarafindan olusturulan jiiri seger. Jiirinin bagkanligini bir KDK iiyesi iistlenir. Kongre sirasinda bildiri odiilleri
disinda, TOTBID tarafindan verilen Ridvan Ege 6diilii, Istanbul Universitesi Istanbul Tip Fakiiltesi tarafindan
verilen Akif Sakir Sakar En Iyi Uzmanlik Tezi 6diilii ve Korkusuz ailesi tarafindan verilen Prof. Dr. Zeki
Korkusuz 6diilii de agiklanir.

Ulusal kongrelerimizde en iyi sozli bildiri 6diiliinii kazanan bildirilerin AOTT’ye génderilmesi, bu yazilarin
hakem degerlendirilmesi sonrasi kabul edilmesi ve yazarlardan en az birinin TOTBID {iyesi olmas1 durumunda
APC 6demeleri TOTBID kongre biitcesinden karsilanir.

4.217. Kongre ile ilgili masraflart TOTBID tarafindan karsilanacak katilimeilar

Kongre Onursal Bagkam, Kongre Diizenleme Kurulu iiyeleri, TOTBID yénetim kurulu iiyeleri, onceki
donemlerin TOTBID baskanlar1 ve TOTBID subeleri, TOTEK, TOAK ve AGUH kurullarinin baskanlarinin
konaklama ve ulasim masraflarit TOTBID tarafindan karsilanir. TOTBID Onursal iiyeleri kongre katilim {icreti
O0demezler. Ortopedi ve Travmatoloji uzmani olmayan davetli konusmacilarin (en fazla 15 kisi) ulasim
masraflart ve en az 1 giinliik konaklama iicretleri kongre biitgesinden karsilanir, kayit ticreti alinmaz. Es zamanh
toplantilar1 diizenleyen dernek baskanlari, diizenleme kurulu iiyeleri (en fazla 5 kisi) ve bir yabanci misafirleri
de ayn1 kosullarda misafir edilirler.

Uluslararasi derneklerin (SICOT, EFORT, APOA, PAOA gibi) ve diger iilkelerin ulusal derneklerinin bagkan
veya bir yonetim kurulu iiyesi kongreye kurumlarini temsilen katildiklar1 takdirde konaklama masraflari
TOTBID tarafindan ddenir. Yabanci kurumlarin temsilcileri karsiliklilik esasina ve uluslararasi etik kurallara
gore misafir edilirler.

TOTBID Esgiidiim Kurulu’'nda yer alan TOTBID YK, TOTBID Subeleri YK, TOTBID Konseyleri YK,
TOTBID 6nceki baskanlari, iiye brans dernekleri YK iiyelerinin katildig1 ortak toplantinin katilimeilarinin -
gerektigi hallerde- ilk giine ait konaklama masraflari TOTBID tarafindan karsilanir. Sadece bu toplantiya
katilanlarin ulagim iicreti de karsilanir.
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4.3 Kongre sonrasi donem

43.1 Hesap kapama siireci

Kongre diizenleme kurulu kongrenin bitiminden en ge¢ 3 hafta sonra kongre gelir ve gider dokiimiinii TOTBID
yénetim kuruluna sunar. Kongre mali tablosunun mutabakat goriismeleri TOTBID Yonetim Kurulu, Iktisadi
Isletme ve organizasyon firmasi arasinda gergeklesir.

4.3.2 Kongre video kayitlar

Kongre sirasinda yapilan sunumlara ait ses ve goriintii kayitlarmin (webcast) kongre sonrasinda TOTBID
internet sitesinden ulagilabilecek sekilde hazirlanmasi kongre diizenleme kurulunun sorumlulugundadir.
Firmalar ile yapilan sozlesmelerde aksi belirtilmedigi takdirde video kayitlarinin 3 ay i¢inde siteye yiiklenmis
olmasi gereklidir

4.3.3 Kongre diizenleme kurulu raporu ve kurulun goérevinin sonlanmasi

Kongre diizenleme kurulu kongrenin bitimi ve hesap kapama stireci ardindan kongre diizenleme siireci hakkinda
ayrmtil bilgi ve veri dokiimiinii iceren kongre raporunu TOTBID yonetim kuruluna en gec 3 ay iginde sunar.
Raporun yonetim kurulunda tartigilmasi ve onaylanmasi ile KDK goérevi tamamlanmis olur.
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